
Per 01. März 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir
Verstärkung im

BackOffice 60-100%

Datimo - Persönlich. Flexibel. Sicher.
Datimo ist ein Bereich der Optimo Group und mit rund 
25 Fachkräften in Winterthur bieten wir IT-Dienstleistungen 
rund um das Thema IT-Infrastruktur und Telekommunikation an. Unsere 
Services sind dabei stets auf Sicherheit, Funktionalität und Flexibilität ausgerichtet.

Das wünschen wir uns von dir
Du bist IT-affin und fühlst dich wohl in der digitalen Welt. Zudem bist du ein Organisationstalent, 
das eine hohe Selbständigkeit und grosses Qualitätsbewusstsein aufweist. Du besitzt sehr gute 
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und etwas Englisch wäre von Vorteil. Die Microsoft Office 
Palette beherrschst du solide und im Idealfall bringst du Kenntnisse von Microsoft Business Central 
oder sogar c-entron mit. Bei einer Teilzeitanstellung solltest du flexibel sein, was die Arbeitszeit 
angeht (Anfang Monat ist immer mehr zu tun). 

Die Job-Ausschreibung gestalten wir flexibel mit 60-100% da wir erweiterbare Tätigkeiten dazu packen 
können.

Was wir bei einem 60%-Pensum als Hauptaufgaben nehmen
» Einkauf IT-Soft- & Hardware
» Einholen & Erstellung von Offerten | Auftragsabwicklung
» Administrative Unterstützung unserer Kundenbetreuer
» Kommunikation / Koordination mit internen & externen Kunden sowie Lieferanten

Je nach Fähigkeiten kannst du das Pensum mit weiteren Tätigkeiten auf 80/100% aufstocken
» Mobile Fleetmanagement (ca. 20%)
» Administration Lizenzwesen
» Unterstützung Leitung BackOffice in diversen Belangen (z.B. Statistiken, Lehrlingswesen etc.)
» Allgemeine Sekretariatsarbeiten 

Was bieten wir dir
» Motivierende und dynamische Unternehmenskultur
» Familiäres Umfeld, wo der Mensch zählt
» Abwechslungsreiches Aufgabengebiet
» Diverse Weiterbildungsmöglichkeiten
» Grosszügige Ferienregelung, attraktive Sozialleistungen, regelmässige Teamevents
» Coole Benefits (bspw. Flexible Arbeitszeiten, bezahltes Handyabonnement)

Wenn wir dein Interesse geweckt haben, dann bewirb dich noch heute, bitte direkt an jobs@datimo.ch. Falls 
noch Fragen sind, gibt dir Jeannine Moll (Leitung BackOffice, Tel. 052 262 85 25) gerne weitere Auskünfte.

Ein Bereich der Optimo Group
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